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TÉRMINOS DE REFERENCIA 

SUMINISTRO DE MATERIALES DE VISIBILIDAD 

PROYECTO: INSPIRA - Ecosistema innovador para actores económicos con 

participación de jóvenes y mujeres - NDICI CSO/2024/456-227 

El proyecto INSPIRA, financiado por la Unión Europea, fortalece a las Organizaciones de 

la Sociedad Civil (OSC) como actores clave de gobernanza y desarrollo en Cuba. Su 

objetivo principal es empoderar económicamente a mujeres y jóvenes mediante la 

creación de un ecosistema de innovación y emprendimiento, promoviendo empleos 

dignos y contribuyendo al desarrollo económico y social. 
 

Elemento Descripción 

Título del encargo Suministrop de materiales de visibilidad del Proyecto 

INSPIRA 

Proyecto Proyecto INSPIRA - Ecosistema innovador para actores 

económicos con participación de jóvenes y mujeres - NDICI 

CSO/2024/456-227 

Finalidad del encargo Realizar la producción de materiales con el fin de fortalecer la 

difusión y visibilidad de las acciones que desarrolla el Proyecto 

INSPIRA, según lo previsto en la Estrategia de Comunicación y 

en coherencia con el Manual de Identidad del proyecto. 

Responsabilidades primarias Imprimir y producir con calidad materiales que cumplan con 
los lineamientos de marca del proyecto INSPIRA. 
 
- Presentación del Plan de Trabajo con el cronograma de 

entregas. 
- Realizar sesión de trabajo de mesa con la Asesora de 

Comunicación del Proyecto, al menos un representante 
del equipo de diseño y la Coordinación del proyecto para 
revisión de insumos disponibles para la producción de los 
materiales. 

- Cumplir los plazos de entrega previstos. 

Supervisión La consultoría estará bajo la supervisión de: 

responsable del CISP en Cuba y coordinadora de 

Programas. Coordinadora del CIERIC, Experta de 

Comunicación local y Experta de Comunicación de CISP 

ALC. 

Relaciones internas Todas las acciones serán coordinadas con la responsable del 

Proyecto en CISP Cuba. Y la coordinadora de programas. La 

persona consultora no tomará decisiones independientes, 

actuando exclusivamente bajo las directrices de las personas 

responsables autorizadas. 
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Relaciones externas La persona contratada se relacionará, junto con la 

responsable de CISP en Cuba, con: 

- Socios del proyecto: CIERIC, FUH, TECNALIA 

Herramientas de gestión - Estrategia de Comunicación del Proyecto INSPIRA 
- Manual  de I d e n t i d a d  d e l  P r o y e c t o  

I N S P I R A  
- Listado de materiales a producir con requerimientos 

técnicos. 
Indicadores de desempeño - Pertinencia: Coherencia con los objetivos del proyecto 

- Eficiencia: Cumplimiento de cronograma y

 plazos acordados 

- Eficacia: Calidad de la propuesta y productos comunicativos 

Actividad e ítem 

presupuestario 

Rubro 5.8 – Acciones de visibilidad 

Todas las actividades 

 

Competencias y capacidades requeridas 

Conocimientos especializados Capacidades 

1. Proveedores de impresión y diseño de 
materiales 

2. Experiencias previas en servicios para 
proyectos de cooperación 
internacional 

• Diseño, gráfica, comunicación. 

• Producción de materiales comunicativos. 

• Tecnología apropiada al encargo 
 

 

Presentación de Propuesta 

La propuesta debe contener: 
• CV actualizado de la persona o dossier de la empresa, subrayando las experiencias previas en 
encargos similares. De ser posible, incluir Links de acceso a materiales y productos generados en esos 
encargos. 

• Guiarse por las Instrucciones a los licitadores. 
 

 


